安徽大学大学生创新创业训练计划项目管理

指导教师操作指南
一、登录实践教育综合实践平台

各项目指导教师可通过以下三种方式登录“安徽大学实践教育综合服务平台”进行相关权限操作。建议使用IE浏览器，更兼容。

1.域名登录。直接输入网址：http://sjjy.ahu.edu.cn/，在显示的页面登录，用户名、密码与正方教务管理系统一致；

2.通过实践教育平台端口登录：教务处主页右侧点击“实践教育平台”（现代教务管理系统下方[image: image1.jpg]EREHETE



），用户名、密码与正方教务管理系统一致；

3.登录“数字安大”，点击“应用中心”—“未安装”，安装“实践教育平台”应用，就可以在“常用应用”中点击“实践教育平台”直接进入系统。

二、查看审核学生提交的项目进度、经费和成果信息

登录“实践教育服务平台”后，在系统首页导航栏中，点击“大学生创新创业训练计划”图标。
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在新页面点击左侧导航栏“指导教师菜单—项目管理/经费成果管理/项目变更记录”可以查看所指导的项目基本情况和以往变更记录，确认学生经费、成果记录情况。具体操作见下图。
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审核学生提交的经费记录，根据项目实际情况进行确认或驳回操作。经费使用记录需与财务处报销的情况一致。
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查看成果记录及详情：

[image: image6.png]P& (110

B

g

[

Tt T

154

2015-09-29
2015-09-28

*=. zm

EHAWEE2015115% pdf
=

SERE | EERS B
115-08-26 IR E2g8
11"





点击下图红色箭头处，即可下载文件，查看学生上传的成果。
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三、审核学生提交的结题报告、变更申请等任务

项目进入结项阶段，及时审核学生提交的结项申请。登录“实践教育服务平台”后，首页等待五秒，右下角出现任务框，在项目结题行点击“点击处理（x）”，在跳转界面操作。
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进入审核页面，如下图。下载学生提交的结题报告和相关成果，根据情况填写审核意见，并给出指导老师初评成绩（可供评审专家参考），点击右上角“批准”，即提交到院系，等待院系审核即可；若学生提交的材料不够完善，可以点击右上角“驳回”，通知学生重新完善再提交。
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学生提交的延期、终止、变更等申请处理类似，请根据情况审核。
